T.C.

TEFENNI KAYMAKAMLIGI
ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI

Sira No

Hizmetin Ad1

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin Tamamlanma
Siiresi

Amator Baliket
Belgesi
Diizenlenmesi

1-Dilekce

2- Bir adet fotograf

3-Doner sermaye tahsilat makbuzu

4-Amator amagh su tirtinleri aveilik kursunu tamamlamalart
gerekir.

1 GUN

Su Uriinleri Yetistiriciligi
Desteklemesi

1-Dilekce

2-Yavru satis belgesi veya yavru balik tutanagi
3-Ziraat odasi kayit belgesi

4-Su iiriinleri yetistiriciler birligine iiyelik belgesi
5-Uriin satis belgesi

6-Yem Faturasi

Tiizel kisiler I¢in:

7-Ticaret Sicil Gazetesi

8-Imza sirkiileri ve yetki belgesi

Odemeler yilda bir

Miilga TAPDK (Tiitiin Alkol Piyasasi Denetleme
Kurumu) Belge Siire Uzatim1 ve Belge Yenileme
Islemi

1-TADB Resmi Internet sitesinden doldurularak alinan
basvuru formu

2-Niifus Ciizdan fotokopisi

3-Isyeri A¢ma Ruhsat1 Fotokopisi

4-Mesafe Uygunluk Yazisi (Isyeri A¢ma ruhsatini son 1 ay
igerisinde alanlar harig)

5-Sirketler sicil gazetesi 6rnegi, Imza Sirkiileri

6-Banka Dekontu

30 DAKIKA

Yem Kayit Belgesi

1-Yem Kayit Belgesi
2-Basvuru ve Beyanname Formu

10 GUN

Depo, Uretim, Satis ve Toplu Tiiketim Yerleri i¢in
Isletme Kayit Belgesi

1-Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve Beyanname Formu

15 GUN

Isletme Onay belgesi

1-Dilekce

2-Beyanname Genel Kismi (Ek-10)

3-Beyanname Ozel Kism1 (Ek-11)

4-Isletmenin Teknik Resim Kurallarina gore cizilmis; Su
giderleri, Personel hareketleri, iiriin akis semasi, makine
yerlesim plan1 gibi bilgileri iceren en az A3 boyutunda
yerlesim krokisi

15 GUN
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5-Isletmede olusan kati/sivi/gaz atiklarin uzaklastirma sekli
ve siklig1 hakkinda bilgi ve yetkili merci tarafindan istenmesi
durumunda belge Gida Kontrol ve Denetim Hizmetleri
Kapsaminda Tiiketiciler ve Sektérden Gelen Sikayet ve Bilgi
Alma Taleplerinin Karsilanmasi

Imha Raporu

1-Basvuru Dilekgesi
2-Imha edilecek iiriinlerin listesi (Uriin ismi, imha kg, adedi)

5 GUN

Bakanligimiz 174 Alo Gida hattina gelen ihbar ve
diger sikayetler

15 GUN

Anag¢ Koyun Kegi Desteklemesi

1-Bagvuru dilekcesi (Ureticiler yetistirici  orgiitlerine
basvurur. Yetistirici orgiitleri 1l/ilce Tarim Miidiirliiklerine
basvurur.)

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig¢
tutulacaktir.

Bakanlikga belirlenen
siirede

10

Gezginci Aricilar I¢in Konaklama Yeri Tespiti

1-Yurtici Veteriner Saglik Raporu./ Isletme Tescil Belgesi
2-Konaklama Belgesi (Ek-1)

3-Arn Kayit Sisteminden(AKS) Sevk kaydi.

Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig
tutulacaktir.

5 GUN

11

Buzag1 Desteklemesi

1-Basvuru dilekgesi (Soy kiitligline kayith olanlar Damizlik
Sigir Yetistiricileri Birligi araciligr ile, 6n soy kiitiigline
kayith olanlar Ust birlik araciliiyla, kayitlh olmayanlar
dogrudan Ilge Miidiirliigiine basvurur.)

Not: Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler haric¢
tutulacaktir.

Bakanlikga belirlenen
siirede

12

Hayvan Hastaliklar1 ile Miicadele ve Asilama
Calismalar1

1-Basvuru Dilekgesi(Yazili-Sozlii)
*Hayvan Hastalik ve Zararllar ile Miicadele Programi
Cergevesindeki asilama ve taramalarda bagvuru gerekmez.

Bakanlikga belirlenen
siirede
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13

Hastalik Cikis ve Soniis Islemleri

1-Basvuru Dilekgesi(Yazili-So6zlii)
*Hayvan Hastalik ve Zararlilar1 ile Miicadele Progranmi
Cergevesindeki asilama ve taramalarda bagvuru gerekmez.

Ilgili Hastaligin
Kordon siiresi

14

Yurti¢i Hayvan ve Hayvan Maddeleri Hareketleri

1-Kiigiikbaslar icin Hayvan Nakil Belgesi, Biiylikbaslar icin
Pasaport belgesi

2-Sigirlarda Tiirkvet Kayit Sistemine Kayitli olma sarti
3-Tek tirnaklilarda kimlik belgesi

4-Hayvan maddeleri i¢in faturanin fotokopisi

5-Kedi kopek i¢in as1 karnesi

Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire harigtir.

1 GON

15

Hayvanlarin Kayit altina alinmasi

1-Basvuru dilekgesi (Kiipe takilmasi igin.)
2-Veteriner Saglik Raporu, Pasaport.

20 GUN

16

Sigir Cinsi Hayvan Pasaportu

Pasaport miiracaat formu
Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire

15 DAKIKA

17

Isletme Tescil belgesi

1-Basvuru Dilekgesi
Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire

15 DAKIKA

18

Hayvan Listesi Formu

1-Basvuru Dilekgesi
Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire

15 DAKIKA

19

Tek Tirnaklilarin Kimliklendirilmesi

1-Basvuru Dilekgesi
Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire harig.

30 GUN

20

Tiirkvet Kayit Sisteminde Hayvancilik Isletmesi
Acilmasi

1-Isletme Basvuru Dilekgesi

2-Tapu fotokopisi

3-Elektrik su faturasi

4-Muhtar onay1

Not: Tespit edilen eksiklikler i¢in verilen siire harig.

2 GUN

21

Sigir Cinsi Hayvan Kesim/Oliim Bildirim Raporu

1-Basvuru Dilekgesi
2-S1g1r Cinsi hayvan kesim/6liim bildirim formu

7 GUN

22

Aricilik Desteklemesi

1- Bagvuru formu (Ek-1)
2-Ar1 konaklama belgesi
3-Veteriner Saglik Raporu/Isletme Tescil Belgesi

Bakanlikga belirlenen
siirede
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Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin bagvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig
tutulacaktir.

23

Kooperatiflerde
Ana So6zlesme Degisikligi

1-Dilekge

2-Degistirilmek istenen maddelerin eski ve yeni seklinin
karsilikl1 olarak yazilmis ve yonetim kurulunca imzalanmig
metni (5 nlisha)

3-Ana sozlesme degisikligine neden ihtiya¢ duyulduguna
dair gerekceli Yonetim Kurulu Kararinin noter onayli 6rnegi
4-Calisma bolgesi genisletilecekse ¢alisma bolgesine dahil
edilecek yerlesim birimi muhtarlarinin Kooperatif Yonetim
Kuruluna bagvurduklarina dair dilekge

5-Sulama Kooperatifinde Calisma Bolgesi genisletilecekse
yeni topografik harita ile sulama tesislerini yapan ilgili
kurulusun goriist

6-Ortak paylari artirilacaksa onceden alinmasi taahhiit edilen
pay miktarinin 6dendigini gosterir Kooperatif Yonetim
Kurulu yazisi veya tasdikli Bilanco

Basvuru tarihinden
itibaren ilk olagan
genel kurula kadar

24

Kooperatif Genel Kurulu Bakanlik Temsilcisi
Gorevlendirme

1-Dilekge (toplanti giiniinden 15 giin 6nce verilmelidir.)
2-Cagr1 icin karar 6rnegi

3-Toplant: glindemi

4-Temsilci licretinin yatirildigina dair vezne alindisi

15 GUN

25

Kirsal Kalkinma ve
Orgiitlenme Kooperatif Denetimi

1-Sikayet Dilekcesi

Not: Hizmet ile ilgili basvurudan sonra yerinde inceleme
gerekmesi durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gecen siireler harig¢
tutulacaktir.

15 GUN

26

Ciftei Egitim

Tarimsal, Hayvancilik, Toprak analizi Ornegi alinmasi, Zirai
Miicadele, Tarim Alet ve Makineleri, Ev Ekonomisi vb.
Cesitli konularda egitim ve kurs talepleri

Verilecek Egitimin
Konusuna gore
degisebilir

27

Tarimsal Gelir

Basvuru miiracaati

1 GUN
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Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Tabii Afet

7 Is giinii igerisinde

28 Durumu 1-Afet Ihbar Dilekgesi calisma takvimi
baslatilir.
Arazi Toplulastirma ve Tarimsal Altyapr Hisseli 1-Tapu Midirliigi veya Lisansh Harita Kadastro Biirosunun )
29| Sans, ifraz ve Arazi Cins Degisikligi Yazisi I GUN
3 SRS 2-Tapu Kayit Belgesi

1-Bagvuru dilekgesi
2-Yeraltt Suyu Kullanma Belgesi (Sondaj i¢in)
3-Kiralama olacaksa kira sdzlesmesi 3 GUN

30 Tarimsal Sulama Amagli Elektrik Aboneligi

4-Niifus clizdan1 fotokopisi
5-Doner Sermaye Makbuzu
6-Tapu Fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin

tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri  : ilge Tarim ve Orman Miidiirliigii

Isim : Veli GOKCEN

Unvan : Ilce Tarim Miidiirii

Adres : Ilce Tarim ve Orman Miidiirliigii / TEFENNI
Tel : 0248 491 2009

Faks : 0 248 491 3526

e-posta : tefenni@tarimorman.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik Makami

Isim : Ilker EKER

Unvan : Kaymakam

Adres : Hiikiimet Konag1 / TEFENNI
Tel 102484912014

Faks 0248 491 2025

e-posta : tefenni@icisleri.gov.tr




