	TEFENNİ  MALMÜDÜRLÜĞÜ

	MUHASEBE BİRİMİ

	KAMU HİZMET STANDARDI TABLOSU

	

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	Hakedişler ve kamulaştırma bedelleri ile eczaneler, hastaneler ve diğer firmalara ödenecek ilaç ve tedavi giderlerine ilişkin tahakkuk evrakı
	Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen 
	Teslim tarihini takip eden                                                   4 işgünü

	
	
	Ödeme Emri Belgesi
	

	
	
	Taahhüt Dosyası
	

	
	
	Fatura
	

	
	
	Reçete
	

	
	
	Diğer belgeler
	

	2
	Diğer tahakkuk evrakı
	Ödeme Emri Belgesi
	Teslim tarihini takip eden işgünü

	
	
	Bildirim
	

	
	
	Fatura
	

	
	
	Dilekçe
	

	
	
	Diğer belgeler
	

	3
	Teminat Mektubu Kabulü
	İlgili idarece düzenlenmiş teminatla ilgili işi ve teminat tutarını bildirir resmi yazı
	1 saat

	
	
	Mevzuatında belirtilen usule uygun teminat mektubu
	

	
	
	Teminat mektubu teyit yazısı
	

	4
	Kesin Teminat iadesi
	Alındı Belgesi
	1 saat

	
	
	İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı
	

	
	
	Sosyal Güvenlik Kurumunca düzenlenmiş soğuk mühürlü ilişiksiz yazısı
	

	
	
	Vergi borcu olmadığına dair resmi yazı
	

	5
	Geçici Teminat iadesi
	Alındı Belgesi
	1 saat

	
	
	İdarece düzenlenmiş teminat iadesini ve gerekçesini bildirir resmi yazı
	

	6
	Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Tahsilatlarının Denetimi
	Muhasebe Yetkili Mutemedi Kasa Defteri
	1 işgünü

	
	
	Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındıları
	

	7
	Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alındısı Verme işlemi
	İdarece düzenlenmiş alındı ihtiyacını ve görevliyi belirtir resmi yazı
	1 saat

	
	
	Kullanılmış Alındı ciltleri
	

	8
	Yaşlılık Aylığı
	2022 Sayılı Kanuna göre düzenlenmiş Yaşlılık Aylığı Başvuru Formu
	2 saat

	
	
	Aylık istek dilekçesi ile Malbildirim belgesi
	

	
	
	Muhtaçlık Belgesi
	

	
	
	Vukuatlı Nüfus kayıt Örneği
	

	
	
	İkametgah İlmühaberi
	

	
	
	Talep vasi tarafından yapıldıysa mahkemeden alınmış vasi kararı
	

	9
	Özürlü Aylığı
	2022 Sayılı Kanuna göre düzenlenmiş Özürlü Aylığı Başvuru Formu
	2 saat

	
	
	Aylık istek dilekçesi ile Mal bildirim belgesi
	

	
	
	Muhtaçlık Belgesi
	

	
	
	Sağlık Kurul Raporu
	

	
	
	Talep vasi tarafından yapıldıysa mahkemeden alınmış vasi kararı
	

	
	
	Türkiye İş Kurumuna başvuru belgesi
	

	       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda

	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri
	

	İsim
	Ali GEMİCİ
	İsim
	Tuncay TOPSAKALOĞLU

	Unvan
	Malmüdürü V.
	Unvan
	Kaymakam

	Adres
	Malmüdürlüğü
	Adres
	Kaymakamlık

	Tel.
	0 248 491 20 31
	Tel.
	0  248 491 20 14

	Faks
	0 248 491 23 31
	Faks
	0 248 491 28 38

	e-Posta
	agemici@muhasebat.gov.tr
	e-Posta
	


